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UNESP, Presidente Prudente), Lourdes Piovezani Vila (Faculdade de Odontologia, UNESP,
Aracatuba), Shirlei Rodrigues da Silva (Assessoria de Relagbes Externas, UNESP, Reitoria),
Suzerly Moreno Farsetti (Assessoria Juridica, UNESP, Reitoria), Maria Dalva Silva Pagotto
(Secretaria Geral, UNESP, Reitoria), Maria José Queiroz Freitas Alves (Instituto de Biociéncias,
UNESP, Botucatu), Olga Maria Mascarenhas de Faria Oliveira (Instituto de Quimica, UNESP,
Araraquara), Maria Cristina Thomaz (Faculdade de Ciéncias Agrarias e Veterinarias, UNESP,
Jaboticabal) - marcos@fct.unesp.br.

Introdugédo: A UNESP, por meio da Comisséo Assessora do CEPE (Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extensdo Universitaria) para analisar os processos de Convénios, vem trabalhando em conjunto
com a AREX (Assessoria de Relagdes Externas), a AJ (Assessoria Juridica) e a SG (Secretaria
Geral), na revisdo das normas orientadoras para a proposi¢cdo dos termos de Convénios e
assemelhados entre a UNESP e entes externos. Objetivos: Oferecer aos docentes, pesquisadores
e administradores da UNESP: i) informacdes essenciais sobre a legislagcdo, os procedimentos e os
requisitos necessarios para a elaboragdo e a organiza¢do dos documentos relativos a solicitacéo
de Convénios e assemelhados; ii) modelos de Convénios de acordo com a especificidade da
proposta de trabalho; e iii) modelos de Termos Aditivos (TA) aos Convénios e Anexos. Métodos:
Uma nova proposta de Manual de Convénios foi elaborada em conformidade com a legislagéo
vigente, tomando-se como referéncia o Manual de Convénios ja existente e em uso na UNESP.
Para a construcdo da proposta do novo Manual foram realizadas reunifes, discussdo com
representantes da Area Académica das Unidades Universitarias e Campus Experimentais, bem
como apresentacbes da proposta nos Foruns de Diretores e Vice-Diretores das Unidades da
UNESP. Resultados: A partir das sugestdes obtidas nas reunides foi possivel sistematizar e
construir um modelo de Manual de Convénios para a Universidade, com orientagfes para
montagem do processo e sobre o tramite nas Unidades e na Reitoria, hoje disponivel no site da
AREX, contemplando minutas-padrdo de ajustes para os tipos mais frequentes de ajustes. Este
trabalho mostrou-se relevante para a Universidade, uma vez que os processos de Convénios e
assemelhados tém tramitado com mais agilidade e menos erros, facilitando a elaboracdo de
pareceres e a aprovagao nos colegiados centrais da Universidade.
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