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M I ra Term Autorizaca Arquivamen T

Pré-requisitos

Antes de iniciar o autoarquivamento é necessario que vocé esteja com a versao final de
seu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) - ou seja, que vocé ja tenha realizado as
alteracdes decorrentes da defesa.

Vocé também deve dispor do Termo de Autorizagdo de Arquivamento do TCC assinado
pelo(a) orientador(a), em formato DOC ou PDF.

Acesso a sua area pessoal no Repositério

1) Acesse http://repositorio.unesp.br e clique em Entrar no topo direito da pagina.



https://docs.google.com/document/d/1i1IVri9wjI5ZLyDcscPV-6enMuM2r_oLVKsR-q8kwbk/edit?usp=sharing
http://repositorio.unesp.br
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Apresentacao

O REPOSITORIO INSTITUCIONAL UNESP tem como objetivo armazenar, preservar, divulgar e permitir o
acesso aberto a documentos cientificos, académicos, artisticos, técnicos, bem como dados e plano de
gestdo produzidos por pesquisadores e estudantes da UNESP.

Pesguisar no repositorio...

2) Informe no seu login e senha utilizados na Central de Acessos (mesmo login utilizado
na Eduroam).

unesp®

Faca o login para continuar.

(S

ENTRAR

O seu nome deve aparecer ao clicar no icone de perfil no canto superior direito da tela.
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sandra.alencar@unesp.br

Apresentacao —
O REPOSITORIO INSTITUCIONAL UNESP tem ¢ Submissces permitir o
acesso aberto a documentos cientificos, académig  Alertas ino de

gestdo produzidos por pesquisadores e estudants

- (= Sair
Pesquisar no repositorio...

Submissao

3) A esquerda da tela, no menu vertical, clique em + — Novo — Item



Acoes

4+ Movo

ltemn

ATENGAO!
Se essa barra lateral ndo estiver aparecendo para vocé, tente as seguintes solugdes:

e (aso ja esteja logado ha alguns minutos, realize o login novamente, pois sua
autenticacdo na Central de Acessos pode ter expirado.
Atualize a pagina pressionando as teclas CTRL + F5.
Acesse novamente o Repositério por meio de uma guia anénima ou utilize um
navegador diferente. Ou acione a limpeza da memoaria cache do seu
navegador.

Se nada disso funcionar, entre em contato com sua biblioteca ou, na se¢cdo Duvidas
da pagina inicial do Repositério, acione o Atendimento Online ou preencha o
formulario com seu questionamento.

4) Ira aparecer uma janela para selegao de sua unidade e do tipo de trabalho que vocé
quer submeter. Depois de selecionar os valores desejados, clique no botdo FEl\[]
submissao el para gerar o formulario no qual vocg ira inserir os dados do trabalho.

Nova submissao

Unidade:
Faculdade de Ciéncias Agrarias e Veterinarias, Jaboticabal b4 |
Tipo de ltem:
Dissertacao de mestrado x |

Q, Buscar co lecao manualmente

Comunidade Colecdo

£ Dissertacdo de me... [4 Jaboticabal - FCAV - Faculdade de Ciéncias Agraria...




ATENCAO!

Se a opgao “Trabalho de Conclusao de Curso” nao estiver aparecendo para vocé, entre
em contato com a Se¢ao de Graduagao para entender a razao. O depdsito um tipo de
trabalho em uma colegao de outro tipo acarretara na devolugao do item para nova
submissao com a opgao correta.

DICA:

Durante o preenchimento do formulario, vocé pode usar o botdo Salvar ao final do
formulario para nao perder informagbes em caso de interrupcdo do processo.
Opcionalmente, utilize o botdo Salvar para continuar depois para gravar o registro
no seu espacgo pessoal dentro do Repositério (onde ele estara disponivel apenas para
vocé). Veja como recuperar o trabalho a fim de finalizar a submissdo na segao

Acompanhamento da submissao deste tutorial.

5) Faca o upload da versao final do TCC.

e Utilize a caixa de didlogo no topo de formulario para upload do arquivo do TCC (o
upload do Termo de Autorizagdo deve ser feito na caixa de dialogo ao final do
formulario)

e Apenas o formato PDF é permitido para o arquivo do TCC.
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6) Preencha o formulario com os dados de acordo com as instrugcdes dadas em cada
campo.

Preenchimento dos campos do formulario

e Preencha os campos de acordo com as instrucdes abaixo dele.

o Leia o texto completo com as orientagdes!
o Atente-se principalmente a forma correta de preencher campos de texto
livre, como titulo e palavras-chave.

e Ao iniciar a digitacdo do seu nome e 0 nome do orientador, sera acionada uma lista
para selecionar a pessoa.



o A lista também sera acionada ao iniciar a digitagdo do nome do coorientador
e dos membros da banca de defesa (se houver). Mas ATENCAO:

Quando a pessoa nao for afiliada a Unesp, 0 nome n&o estara na
lista. Nesse caso, ignore a listagem e continue a digitagdo, conforme
instru¢des abaixo do campo.

e Os itens com asterisco (*) s&o obrigatérios e os demais sdo opcionais.

e Para o preenchimento de palavras-chave, utilize, preferencialmente, os termos
disponibilizados no Tesauro Unesp.

IMPORTANTE:

Palavras-chave que nao facam parte do Tesauro Unesp poderao ser substituidas por
termos nele presentes pelo bibliotecario revisor do item. Outros termos também
poderéao ser acrescentados com a finalidade de melhorar a descoberta do trabalho no
Repositorio.

e Se precisar repetir um campo, clique em Adicionar mais abaixo dele.

4+ Adicionar mais

e Para o preenchimento do campo Referéncia, vocé pode usar o seguinte modelo,
substituindo os campos entre colchetes pelos dados do seu trabalho:

[SOBRENOME], [Prenomes ou iniciais]. [Titulo]: [subtitulo]. [Ano de depdsito].
Trabalho de Concluséo de Curso ([Bacharelado ou Bacharelado e licenciatura] em
[Nome do curso]) — [Nome da faculdade ou instituto], Universidade Estadual
Paulista (UNESP), [Cidade do campus], [Ano de defesal.

Se houver mais de um autor, separe-os com ponto-e-virgula. Exemplo com
elementos complementares:

SILVA, Felipe Augusto Kayamori; NASCIMENTO, Jodo Pedro Felix Almeida do.
Impulsionando os negdcios locais: um guia de comunicacao digital para feirantes
de Bauru. Orientadora: Lucilene dos Santos Gonzales. 2023. 29 p. Trabalho de
Conclusao de Curso (Bacharelado em Relagdes Publicas) - Faculdade de Ciéncias,
Universidade Estadual Paulista (UNESP), Bauru, 2023.

e Se ndo ha apresentacdo de defesa para seu trabalho, solicite orientagcdo do Setor
de Graduacdo para o preenchimento dos campos Data de defesa e Modalidade
da banca.


https://www.biblioteca.unesp.br/tesauro/vocab/index.php

e Se a disponibilizagdo online do seu trabalho tiver sido autorizada (de acordo com o
Termo de Autorizagdo) preencha o campo Tipo de acesso com a opgao “Acesso
aberto”, do contrario, com a opgao “Acesso restrito”.

7) Faca o upload do Termo de Autorizagao assinado pelo(a) orientador(a).

e Utilize a caixa de didlogo especifica para o upload do Termo de Autorizagédo que
existe ao final do formulario

e O Termo de Autorizacdo de Arquivamento do TCC deve estar assinado pelo(a)
orientador(a) e pelo(a) aluno(a).

o Preferencialmente, a assinatura deve ser digital, utilizando o servico do site

GOV.BR.
e O arquivo da autorizagao deve ter apenas uma pagina. Os formatos permitidos sao
PDF e DOC.
Enviar arquivo de autorizacao 0 ~

Envie aqui o arquivo de autorizacio assinado para o "Trabalho de conclusio de curso'.

&, Baixar arquivo modelo

@ Mais informactes

X, Enviar arquivo de autorizacdo

il

8) Leia a licenca para a disponibilizagdo online do trabalho no Repositério ao final do
formulario e marque a caixa de aceite.

! Confirmo a licenca acima

9) Apds a conclusao do preenchimento e conferéncia dos dados, clique no botao verde
Submeter.

@ Szlvo B Salvar para continuar depois



https://www2.unesp.br/Home/cgb/graduacao/modelo-para-termo-de-autorizacao-de-autoarquivamento-do-tcc.docx
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica

Acompanhamento da submissao

Os itens que foram salvos ou submetidos no Repositorio estardo visiveis no seu espago
pessoal. Para acessa-lo, clique no icone do perfil e escolha a opgao Submissdes do

Q@le-]

m  Sandra Alencar =]

sandra.alencar@unesp.br

Perfil

Submissces

Alertas

wd

O nivel de acesso que vocé tera a um item e as acdes que vocé podera realizar sobre ele
dependerao de sua situagao.

Suas submissoes

situagdo do item

/ tipo do trabalho
-p blicadk /

 ttom
Nenhuma Evolucdo das Startups brasileiras dos setores imabilidrio e de
Miniatura construcdo civil

disponivel

(Universidade Estadual Paulista (Unesp), 2019-11-22) Baptista, Gabric
Este trabalho teve como objetivo analisar a evolucao das startups brasile

~ Exibir mais

e <] acdes possiveis sobre o item
< e

O item apresentara uma das seguintes situagoes:

Situagao Descricao Acoes
Area de O trabalho esta salvo no seu espacgo pessoal. e Visualizar
trabalho Ainda nao foi submetido. e Editar
e Remover
Revisao O trabalho foi submetido com sucesso e e Visualizar
aguarda a revisao de seus aspectos formais e Acompanhar o
(ABNT ou outra norma utilizada adotada em status da
sua unidade). A revisao é realizada por um submisséo
bibliotecario da biblioteca de sua unidade.




Publicado | O trabalho ja foi publicado no Repositorio. Ele e Visualizar
pode ter sido publicado com acesso aberto ou
restrito.

A edicdo de um documento, por exemplo, sé é possivel enquanto ele estiver na sua Area

de Trabalho.

Para os itens em Revisao, ao clicar no botdo Status da submissao vocé obtera as
seguintes informagdes:

a. Tentativas realizadas, da mais recente para a mais antiga. Uma nova
tentativa ocorrera se houver rejeicdo por parte do revisor na tentativa
realizada anteriormente.

Titulo: Minha submisso

ID do workflow: ...

Enviado por: ...

Submissao 2

Submissao 1

Status da submissao

ID do item (apds aprovado):...

Ultima modificagao: 10/06/2024, 14:16

b. Etapas da reviséo:

Submissio do item: o item foi submetido com sucesso.

Agquardando revisor: aguardando para que um revisor assuma o item
para avalia-lo em seus aspectos formais.

ltem em revis&o: um revisor ja esta trabalhando no item, aguarde por
sua aprovagao ou rejeig¢ao.

Aprovado/rejeitado: vocé recebera um e-mail informando sobre a
aprovagao ou rejeicao do item. Se aprovado, o e-mail confirmara a
publicagcdo dele no Repositério. Em caso de rejeigdo, vocé podera
conhecer o motivo e receber instrugdes para realizar as correcdes
clicando no botao Ver motivo.

c. Legendas:

Verde: etapa concluida

Azul: etapa atual



m Cinza: etapa bloqueada

m Vermelho: rejeitado/erro

Submissao 2

+ a0 n ar &)

Submissdo Aguardando Em revisdo Aprovado

(=] (2] ] L]
# 10/06/2024. 14:16

Submissao 1

+ a0 - [ n

Submissdo Aguardando Em revisdo Rejeitado

(=] (-] (] L]
88 10/06/2024, 14:01 Revisor M 10/06/2024, 14:16
Ana Carolina Gongalves -
(ana.bet@unesp.br)

Verificacdo da submissao e proximos passos

Sua submissao sera verificada pela equipe da biblioteca de sua unidade, que avaliara o
item submetido em seus aspectos formais (ABNT).

Verifique com a biblioteca da sua unidade o prazo de verificagdo e considere esse periodo
dentro de seu prazo de submissao do trabalho no Repositério, bem como a possibilidade
de solicitacao de correcgdes.

ATENGAO!

Se houver a necessidade de realizar alguma corre¢do, a submissédo ndo sera aceita.
Neste caso, vocé recebera um e-mail com as razdes da rejeigao e instrugdes para
realizar os ajustes requeridos. Elas também estarédo disponiveis na seg¢ao de
acompanhamento da submissao, no seu espago pessoal dentro do Repositorio.

Se for preciso realizar correcdes no seu trabalho, ele sera devolvido para seu espaco
pessoal dentro do Repositério, para que vocé substitua o arquivo anexado pelo novo
corrigido. Para saber como acessar seu trabalho novamente, confira a secgao
Acompanhamento da submisséo.

Com a aprovacgao do seu trabalho no Repositério, vocé recebera um e-mail automatico do
sistema notificando o aceite dele.



Encaminhe este e-mail para sua Secdo Técnica de Graduacao para dar andamento ao
processo de conclusao do seu curso.

ATENGAO!

Caso o e-mail ndo aparecga para vocé, verifique a caixa de spam de seu e-mail
UNESP.

Outras orientagodes

Compartilhamento do item

Ao compartilhar seu trabalho na internet, utilize preferencialmente a URI persistente
presente na pagina inicial do item no Repositério, destacada no exemplo abaixo:

50 anos de Coreia e Brasil: histérias, imigracao e rela-
coes em Sao Paulo (1963 - 2013)

Resumo

Resumo (portugués)

As relacoes sao complexas guando entre pessoas, entao ima-
gine entre paises! Quando tratamos das relacdes entre o Brasil
e Coreia do Sul elas, felizmente, se manifestam de maneiras

= mais harmonicas. Desenvolveram projetos e negocios em con-
junto e seus acordos comerciais movimentam milha

v Exibir mais

Arquivos

soares_fm_me_assis.pdf (1.3 MB) Resumo (inglés)

Data Relationships are complex when between people, so imagine
between countries! When it comes to the relations between

2020-08-06 } ) . .
Brazil and South Korea, they happily manifest themselves in

Autores more harmonious ways. They developed projects and busines-

.- -, ses together and their commercial agreements mo
Soares, Flavio Moises - )
~ Exibir mais

Orientador
. Palavras-chave

Silva, Wilton Carlos Lima da unesp® i i )
Coreanos , Coreia , Migracao , Identidade , Cultura

Pds-graduacdo

Idioma
Histdria - FCLAS

Portugués
Editor

URI

Universidade Estadual Paulista (Unesp) )
http://hdLhandle.net/11449/193986

Tipo p
Colecoes

Dissertacdo de mestrado
Assis - FCLAS - Faculdade de Ciéncias e Letras

Direito de acesso

Pagina do item completo
Acesso aberto @ @ Pagir p




Modelo para Termo de Autorizagao de Arquivamento do TCC

Autorizagao de arquivamento da versao final do Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC)

Eu, Prof(a). Dr.(a) Nome do(a) orientador(a), venho por meio desta AUTORIZAR o arquivamento no
Repositério Institucional Unesp da versao final do trabalho de conclusdo de curso intitulado “Titulo do
trabalho”, do(a) discente Nome do(a) discente, regularmente matriculada no Curso de Graduagédo em
Nome do curso, periodo matutino/vespertino/noturnol/integral da(o) Nome da Unidade Unesp do
Campus Nome do Campus da Unesp.

Informo que o arquivo em PDF do TCC esta tecnicamente adequado em sua forma e estrutura e contém os
devidos agradecimentos aos o6rgdos de fomento a pesquisa (no caso de recebimento de bolsa e/ou

financiamento).

( ) AUTORIZO ainda, a disponibilizagdo online em acesso aberto do TCC no Repositorio Institucional

Unesp.

() NAO AUTORIZO a disponibilizagéo online em acesso aberto do TCC no Repositério Institucional Unesp.

Justificativa: (somente em caso de nao autorizagao)

A apresentacdo de documentos nio verdadeiros ou a declaragdo de informacdes falsas serdo passiveis de
punicdo, conforme o ESUNESP artigo 167 X e Xl, e acdo penal por crime de falsificacdo e crime de
falsidade ideoldgica.

[CIDADE], [DATA].

assinatura
ORIENTADOR(A)

Ciéncia:

assinatura
DISCENTE
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